TuÇn 20

Ngµy so¹n: 3/01/2019

Ngµy d¹y:

TiÕt 37.tr×nhbµy vµ in trangtÝnh

I/môctiªu
1. KiÕnthøc
       - HiÓu ®­îc môc ®Ých cña viÖc xem trang tÝnh tr­íc khi in.

       - §iÒuChØnh ng¾t trang mét c¸ch hîp lÝ

- BiÕtthiÕt ®Ætc¸ctuúchäntrang in

2.KÜn¨ng
- In ®­îc mét trang v¨n b¶n

3.Th¸i ®é
       - RÌnluyÖn ®øc tÝnh cÈn thËn, t­ duytrong häctËp.
4. Nănglực, phẩmchất. 


4.1. Nănglực

- Năng lực chung:phát triển năng lực tự học, năng lực giải quyết vấn đề, năng lực giao tiếp, năng lực sử dụng công nghệ thông tin, ……


- Năng lực chuyên biệt: nhận biết các thao tác phần mềm, thiết bị CNTT, ứng dụng CNTT vào các môn học khác….
4.2. Phẩmchất :
+ giáo dục cho học sinh biết yêu thích môn học.




+ GD HS có trách nhiệm với môi trường tự nhiên.

5. Lồngtrảinghiệm : “Xây dựng số quản lý điểm của lớp bằng Excel”.
II. CHUẨN BỊ CỦA GIÁO VIÊN VÀ HỌC SINH
1. Giáoviên: Giáoán, SGK, sách thiết kế....... 
2. Họcsinh: SGK, vở, đồ dùng học tập......
III. TIẾN TRÌNH TIẾT HỌC

1. Ổnđịnhtổchức: - Kiểmtrasĩsố;

-  Kiểmtrabàicũ :Kiểmtratrongquátrìnhdạybàimới
2. Tổchứccáchoạtđộngdạyhọc

2.1. Khởiđộng
§V§:Mét trong nh÷ng viÖc t¹o lªn sù thÝch thó ®èi víi chóng ta lµ ®ù¬c nh×n thÊy s¶n phÈm do m×nh t¹o ra b»ng nh÷ng trang in ra giÊy. ë so¹n th¶o v¨n b¶n chóng ta ®· ®ù¬c lµm quen víi viÖc in Ên. Tuy nhiªn ë Excel viÖc in Ên cã r¾c dèi h¬n nhiÒu. VËy ®Ó gi¶i quyÕt vÊn ®Ò ®ã chóng ta cïng nhau ®i t×m hiÓu bµi " Tr×nh bµy vµ in trang tÝnh".
2.2. Ho¹t ®éngh×nhthµnhkiÕnthøc
	Ho¹t ®éngcñaGV & HS
	Néi dung

	* Ho¹t ®éng 1  

Phương pháp: Dạy học trực quan, Nêu và giải quyết vấn đề, vấn đáp tìm tòi.
Kỹ thuật: tia chớp, động não.
HTTC: Hoạt động cá nhân, nhóm.
Định hướng năng lực:Năng lực sử dụng CNTT và truyền thông.

C¸c nhãm th¶o luËn

Nhãm 1,2 nh×n h×nh 1.74 vµ tr¶ lêi ? 

(a. KÕt qu¶ in trªn kh«ng hîp lÝ

b. §iÒuchØnh ng¾t trangchovÒ 1 trang)

Nhãm 3,4 t×m hiÓu nhãm lÖnh Wiew

? Em cho biÕt kÕt qu¶ in cña h×nh 1.47 cã hîp lÝ kh«ng.

? Theo em cÇn ph¶i chØnh söa trang nh­ thÕ nµo cho hîp lÝ

? Em cho biÕt xem tr­íc khi in

GV: Nªu râ lîi Ých cña viÖc xem b¶ng tÝnh ®· hoµn thµnh tr­íc khi in ra giÊy vµ giíi thiÖu nót lÖnh  xem tr­íc khi in cho häc sinh.

* Ho¹t ®éng 2

Phương pháp: Dạy học trực quan, Nêu và giải quyết vấn đề, vấn đáp tìm tòi.
Kỹ thuật: tia chớp, động não.
HTTC: Hoạt động cá nhân, nhóm.
Địnhhướngnănglực:Nănglựcsửdụng CNTT vàtruyềnthông.

C¸c nhãm th¶o luËn

Nhãm 1,2 t×m hiÓu c¸ch ng¾t trang

Nhãm 3,4 t×m hiÓu c¸ch tho¸t khái chÕ ®é hiÓn thÞ

? §Ó ®iÒuchØnh ng¾t trangemlµmnh­thÕnµo. 

GV : nªuvÝdôchohäcsinh

Gv : L­u ý chohäcsinh

? Nh×nvµoh×nh 1.76a sgktrang 70 emchobiÕtc¸ctrang ®­îcph©n chia nh­thÕnµo? C¸cdÊunµobiÓuhiÖnsù ng¾t trang.

(...6 cét ®Çutiªnn»m ë trang ®Çu, cétthø 7 l¹i n»mtrªnméttrang. DÊu®­êngkÎxanhbiÓuhiÖnsù ng¾t trang.)

GV: L­u ý chohäcsinhcãhaic¸ch ng¾t trang: §ã lµ ng¾t thñc«ng vµ ng¾t tù ®éng.
	1/ Xemtr­íc khi in

Xemtr­íc khi in chophÐpkiÓmtratr­ícnh÷ng g× xÏ ®­îc in ra.

Nhãm lÖnhWorkbookWiews trªn d¶i lÖnhwiew

Nomal : chÕ ®é hiÓn thÞ b×nh th­êng

Page Layout : chÕ ®é tr×nhbµytrang

Page Break Preview : chÕ ®é hiÓnthÞ ng¾t trang

Nh¸ychuétlªnnótlÖnh Page Layout  trªnthanhc«ngcôch­¬ngtr×nhxÏhiÓnthÞtrangtÝnhd­íi d¹ng c¸ctrang in 

2/ §iÒuchØnh ng¾t trang

Ch­¬ngtr×nhb¶ngtÝnhtù ®éngph©n chia trangtÝnhthµnhc¸ctrang in b»ngc¸chchÌnc¸cdÊu ng¾t trangtù ®éng.

C¸chlµm:

- HiÓnthÞtrangtÝnh ë chÕ ®é Page Break Preview.

- §­a tráchuétvµo ®­êngkÎxanh mµ emchor»ng ®ã lµ ph©n chia kh«ng ®óng ý muèncñaem, tráchuétxuÊthiÖnmòitªnhai ®Çu

- KÐoth¶ ®­êngkÎxanh ®ÕnvÞtrÝemmuèn.

• VÝ dô: H×nh 1.76b sgk

* L­u ý: §Ó tho¸t khái chÕ ®é hiÓn thÞ Page Break Preview \   Normal.


2.3.Ho¹t ®éng luyÖn tËp 

?  Qua tiÕt häc em ®· ®­îc lµm quen víi c¸c b­íc ®Þnh d¹ng nµo

        HS : Nh¾c l¹i tõng b­íc 

GV: Chèt l¹i kiÕn thøc träng t©m cña tiÕt häc vµ ghi nhí cña bµi .

2.4. Ho¹t ®éng vËn dông
Häcnéidungbµihäc vµ tr¶lêic©uhái 1,2,3sgktrang 73.
2.5. Ho¹t ®éngt×mtßimëréng
? VËn dông kiÕn thøc để in một trang tính.

?  Đề tài trải nghiệm “Xây dựng số quản lý điểm của lớp bằng Excel”.


Chia lớp làm 6 nhóm phân công nhóm trường, giao nhiệm vụ và hướng dẫn các nhóm thực hiện.


Yêu cầu các nhóm:


1. Ph©n tÝch vµ t×m hiÓu c¸c thao t¸c, c¸c hµm trªn b¶ng tÝnh

2. X©y dùng ý t­ëng, bè côc néi dung sæ qu¶n lÝ ®iÓm

3.Ph©n c«ng x©y dùng sæ qu¶n lÝ ®iÓm

4. X©y dùng b¶n thuyÕt tr×nh trªn Powert vÒ sæ qu¶n lÝ ®iÓm.
TuÇn 20

Ngµy so¹n: 3/01/2019

Ngµy d¹y:
TiÕt 38.tr×nhbµy vµ in trangtÝnh (tt)
I/môc tiªu
1.KiÕn thøc
- HiÓu ®­îc môc ®Ých cña viÖc xem trang tÝnh tr­íc khi in.

 - §iÒu ChØnh ng¾t trang mét c¸ch hîp lÝ

- BiÕtthiÕt ®Ætc¸ctuúchäntrang in
2.KÜn¨ng

     - BiÕtc¸ch in ®­îcméttrangtÝnh.

3.Th¸i ®é

       - RÌnluyÖn ®øctÝnhcÈnthËn, t­ duytronghäctËp.

4. Nănglực, phẩmchất. 


4.1. Nănglực

- Nănglựcchung:pháttriểnnănglựctựhọc, nănglựcgiảiquyếtvấnđề, nănglựcgiaotiếp, nănglựcsửdụngcôngnghệthông tin, ……


- Nănglựcchuyênbiệt: nhậnbiếtcácthaotácphầnmềm, thiếtbị CNTT, ứngdụng CNTT vàocác môn họckhác….

4.2. Phẩmchất :
+ giáo dục cho học sinh biết yêu thích môn học.




+ GD HS có trách nhiệm với môi trường tự nhiên.

5. Lồngtrảinghiệm : “Xây dựng số quản lý điểm của lớp bằng Excel”.
II. CHUẨN BỊ CỦA GIÁO VIÊN VÀ HỌC SINH
1. Giáoviên: Giáoán, SGK, sáchthiếtkế....... 
2. Họcsinh: SGK, vở, đồ dùng học tập......
III. TIẾN TRÌNH TIẾT HỌC

1. Ổnđịnhtổchức: - Kiểmtrasĩsố;

-  Kiểmtrabàicũ :

? Lµm c¸ch nµo ®Ó ®iÒu chØnh ®­îc c¸c trang in cho hîp lÖ


? Lµm thÕ nµo ®Ó thay ®æi h­íng giÊy cho b¶ng tÝnh. 
2. Tổchứccáchoạtđộngdạyhọc

2.1. Khởiđộng
§V§:Mét trong nh÷ng viÖc t¹o lªn sù thÝch thó ®èi víi chóng ta lµ ®ù¬c nh×n thÊy s¶n phÈm do m×nh t¹o ra b»ng nh÷ng trang in ra giÊy. ë so¹n th¶o v¨n b¶n chóng ta ®· ®ù¬c lµm quen víi viÖc in Ên. Tuy nhiªn ë Excel viÖc in Ên cã r¾c dèi h¬n nhiÒu. VËy ®Ó gi¶i quyÕt vÊn ®Ò ®ã chóng ta cïng nhau ®i t×m hiÓu bµi " Tr×nh bµy vµ in trang tÝnh".
2.2. Ho¹t ®éngh×nhthµnhkiÕnthøc
§V§:ë tiÕt tr­íc c¸c em ®· t×m hiÓu ®­îc môc ®Ých vµ c¸ch xem tr­íc khi in råi.VËy giê häc h«m nay chóng ta cïng nhau ®i t×m hiÓu tiÕp c¸ch ®iÒu chØnh, ®Æt lÒ, h­íng giÊy vµ c¸ch in trang tÝnh.
	Ho¹t ®éngcñaGV & HS
	Néi dung

	* Ho¹t ®éng 1
Phương pháp: Dạy học trực quan, Nêu và giải quyết vấn đề, vấn đáp tìm tòi.
Kỹ thuật: tia chớp, động não.
HTTC: Hoạt động cá nhân, nhóm.
Địnhhướngnănglực:Nănglựcsửdụng CNTT vàtruyềnthông.

C¸cnhãmth¶oluËn

Nhãm 1,2 t×mhiÓuc¸ch ®ÆtlÒ

Nhãm 3,4 t×m hiÓu h­íng giÊy 

? Em cho biÕt c¸ch ®Æt lÒ cho trang tÝnh

Gv: Giíi thiÖu cho häc sinh nh×n vµo h×nh 1.77 ta thÊy ®ã chÝnh lµ h×nh ¶nh mét trang, em cã thÓ thay ®æi lÒ, h­íng giÊy cho phï hîp.

? VËy muèn thay ®æi h­íng giÊy  chóng em ph¶i lµm nh­ thÕ nµo.

Gv: LÊy vÝ dô cho häc sinh

Gv: Giíi thiÖu tiÕp hép tho¹i Pagestup ®Ó chän h­íng giÊy.

.Portrait " Po chÕt"

.Lands cape " Len x× kÐp"

* Ho¹t ®éng2

Phương pháp: Dạy học trực quan, Nêu và giải quyết vấn đề, vấn đáp tìm tòi.
Kỹ thuật: tia chớp, động não.
HTTC: Hoạt động cá nhân, nhóm.
Địnhhướngnănglực:Nănglựcsửdụng CNTT vàtruyềnthông.

C¸cnhãmth¶oluËn

Nhãm 1,2 t×mhiÓuc¸ch 1

Nhãm 3,4 t×mhiÓuc¸ch 2

? §Ó in mét trang tÝnh ra giÊy em lµm nh­ thÕ nµo.
	3/ §ÆtlÒ vµ h­ínggiÊy in

a. §ÆtlÒ

B1:   Page Layout   nh¸ychuétvµomòitªnphÝad­íinhãm Page Setup
B2: vµo Margins cã Top, Bottom, Right, Left

B3: Thay ®æith«ngsètrongc¸c «
Top:     LÒ trªn

Bottom:LÒd­íi

     Right:   LÒ ph¶i

     Left:     LÒ tr¸i

• VÝ dô 

T«i muèn ®Æt lÒ cho trang tÝnh: trªn: 3cm, d­íi:3cm, tr¸i: 5cm, ph¶i:2cm.

Vµo Page Layout   \ Page setup \ Margins \ top 3cm,Bottom 3cm, Left 5cm, Right 2cm\ ok.

b. H­íng giÊy

C¸ch lµm:

Vµo Page \ Pagestup \ chän h­íng giÊy däc (Portrait) \ chän h­íng giÊy ngang(Lands cape).

4/ In trangtÝnh

C1: MëtrangtÝnhcÇn in \ Vµo File \ Print

C2: Nh¸ychuétlªnbiÓut­îngm¸y in trªnthanhc«ngcô.

· L­u ý: KhichänlÖnh Print emcãthÓxemtr­íckÕtqu¶ ng¾t trang in trongvïngbªnph¶i




2.3.Ho¹t ®éng luyÖn tËp 

?  Qua tiÕt häc em ®· ®­îc lµm quen víi c¸c b­íc ®Þnh d¹ng nµo
HS : Nh¾c l¹i tõng b­íc 

GV: Chèt l¹i kiÕn thøc träng t©m cña tiÕt häc vµ ghi nhí cña bµi .

2.4. Ho¹t ®éng vËn dông
Häcnéidungbµihäc vµ ®äctr­íc "bµithùchµnh 7" ®Ó giêsauthùchµnh
2.5. Ho¹t ®éngt×mtßimëréng
? VËn dông kiÕn thøc để in một trang tính.






Ngµy    th¸ng 01 n¨m 2019








KýduyÖt

