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KẾ HOẠCH KIỂM TRA NỘI BỘ
NĂM HỌC 2019-2020

I. CÁC CĂN CỨ ĐỂ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH KIỂM TRA NĂM HỌC.
- Thực hiện Chỉ thị số 2268/CT-BGDĐT ngày 14/8/2019 của Bộ trưởng  Bộ Giáo dục và Đào tạo về nhiệm vụ chủ yếu năm học 2019 - 2020 của ngành Giáo dục; Chỉ thị số 11/CT-CTUBND ngày 22/8/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Hưng Yên về  thực hiện nhiệm vụ chủ yếu năm học 2019-2020 của ngành GD&ĐT tỉnh Hưng Yên; Quyết định số 1602/QĐ-UBND ngày 29/7/2019 của UBND tỉnh Hưng Yên về việc ban hành khung thời gian năm học 2019 - 2020 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên tỉnh Hưng Yên; Công văn số 1122/UBND-GD&ĐT ngày 23/8/2019 về việc thực hiện nhiệm vụ chủ yếu năm học 2019-2020  của ngành GD&ĐT TP Hưng Yên; Công văn số 1434/SGDĐT-GDTrH-GDTX ngày 09/9/2019 của Sở GD&ĐT về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2019– 2020 đối với GDTrH: Công văn 1474/SGD ĐT- TTr ngày 12/9/2019 của Sở GD&ĐT tỉnh Hưng Yên về việc hướng dẫn thực hiện công tác thanh tra, kiểm tra năm học 2019- 2020

- Căn cứ Công văn số 518/PGD&ĐT ngày 20/9/2019 của Phòng GD&ĐT thành phố về việc hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra nội bộ năm học 2019-2020;

           -  Thực hiện Kế hoạch nhiệm vụ năm học của trường THCS Bảo Khê  năm học 2019- 2020
II. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH VỀ NHÀ TRƯỜNG TRONG NĂM HỌC.
1. Quy mô phát triển giáo dục 

Số lớp: 11.; số học sinh. 359  Trong đó:

Khối: 6, số lớp: 2  ; số học sinh: 74;
Khối: 7, số lớp: 3 ; số học sinh:  91;

Khối: 8, số lớp: 3  ; số học sinh : 94;

Khối: 9, số lớp: 3 ; số học sinh: 100;
2. Cơ sở vật chất, kỹ thuật:
- Tổng số phòng học : 13
- Tổng số bàn ghế HS : 250          
- Tổng số bàn ghế GV: 13            
- Tổng số bảng chống lóa: 13

- Khu làm việc có: 9 phòng. Trường có sân chơi, cổng và tường bao, khu vực vệ sinh riêng biệt học sinh và GV, khu nam và nữ.
3. Đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên:

Tổng số: 23 người , trong đó:

- Ban giám hiệu: 01 người.

- Giáo viên: 20 người.

- Nhân viên: 02 người, trong đó: 01 kế toán, 01 văn thư.
4. Trình độ đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên:
Tổng số : 23 người, Trong đó:

- Ban giám hiệu: 01 người; trình độ: 01 thạc sĩ.
- Giáo viên: 20 người; trình độ: 15 ĐH ; 05 CĐ ;
- Nhân viên: 02 người; trình độ: 01 ĐH; 01 TC.
5. Cơ cấu tổ chức của nhà trường (các tổ, nhóm chuyên môn và các tổ chức, đoàn thể khác,...).
Trường có 2 tổ chuyên môn; 01 tổ văn phòng; Công đoàn; Đoàn thanh niên; Đội TN; Chi bộ Đảng; Chi hội CTĐ; Chi hội khuyến học.
6. Bảng phân công chuyên môn: 
	TT
	Họ và tên
	Năm

sinh
	Trình độ đào tạo chuyên môn gốc
	Trình độ đào tạo chuyên môn mới
	Chức vụ, công tác kiêm nhiệm
	Trừ giờ

theo quy định
	Nhiệm vụ được giao

(Đối với giáo viên ghi rõ lớp chủ nhiệm)
	Tổng số

Tiết/ tuần
	Ghi chú

	1
	Quách Thị Diệu
	1973
	CĐ Văn
	Thạc sĩ Văn học Việt Nam
	P.BT chi bộ

Hiệu trưởng; 
	   0


	- Tổ chức quản lý mọi hoạt động của nhà trường theo điều lệ trường PT.

- Dạy 3 tiết tự chọn văn 9a,9b,9c.
	      3
	

	2
	Nguyễn Thị Dung


	1982


	CĐ Hóa sinh


	ĐH Sinh
	TT  tổ KHTN, Chi ủy viên + PTP BM Hóa
	3 + 3

  
	· Hóa 9(6t)  +Sinh 9( 6 t)+ lý 7( 3 t) 

· Bồi dưỡng HSG Hóa 9
	18
	2 kiêm nhiệm chỉ tính 1

	3
	Bùi Thị Phượng
	1978
	CĐ Toán,Lí
	ĐH Toán
	TP tổ KHTN+ PTP Thiết bị
	1+ 3
	-Toán 6 a,b(8t) + Lý 9 (6t)+ Lý 6(2t)

- Bồi dưỡng học sinh giỏi Lý 9
	19
	2 kiêm nhiệm chỉ tính 1

	4
	Phạm Thị Bảo Anh
	1989
	ĐH Toán
	
	Chủ nhiệm lớp 7C
	4
	- Chủ nhiệm 7C

-Toán 7b,c( 8t)+  Công nghệ 8a,b,c (6t)
	18
	

	5
	Đỗ Thị Thực
	1985
	CĐ Sinh  kĩ
	
	- Chủ nhiệm 8B
	4
	- Chủ nhiệm 8b

-Sinh khối 8,7(12 t)+ Sinh 6A( 2t)
	18
	

	6
	Bùi Thị Thu
	1983
	CĐ Tin
	
	TKHĐ, PT phòng tin + PMPC
	2+3
	- Tin khối 6,7( 10t) + Công dân 7(3 t) - Quản lý phần mềm eleanrning, PCTT.

- Quản lý phần mềm KĐCL; PCGD&XMC; 

-Quản lý cổng thông tin điện tử và  Trường học kết nối.


	17
	2 kiêm nhiệm chỉ tính 1

	7
	Trần Thị Mâu
	1969
	CĐ TD
	
	Phụ trách lao động vệ sinh+ PTPSinh
	2+ 3
	-TD 8,6( 10t) + Công nghệ 6( 4t)

-Phụ trách TD, LĐ
	17
	2 kiêm nhiệm chỉ tính 1

	8
	Phạm Thị Thu Trang
	1989
	CĐ Toán Lí
	
	PT Phòng bộ môn Lý
	3
	Toán 8 a,c( 10t), 7a + Lý 8(3 t)+Sinh 6B( 2t) 
	18
	

	9
	Vũ Thị Thu Hoài
	1975
	CĐ TD
	
	Chủ nhiệm 7B
	4
	-Chủ nhiệm 7B

-TD 9,7 ( 12t)+ CN 7B( 2t)
	18
	

	10
	Vũ Thị Việt
	1987
	CĐ Toán Tin
	ĐH Toán
	Chủ nhiệm 9C- Quản lý phần mềm KĐCL


	4+2
	-Chủ nhiệm 9C

-Toán 9 và bồi dưỡng HSG Toán 9 

-Bồi dưỡng đội tuyển tin
	19
	

	11
	Vũ Thị Hà
	1986
	CĐ Mỹ
	ĐH Mỹ thuật
	Phụ trách phòng thư viện
	3
	-Mỹ thuật 6,7,8,9( 11t) + Công nghệ khối 9( 3t)
	17
	Con nhỏ

	12
	Tạ Thị Ngọc Anh
	1990
	ĐH Hóa
	
	Chủ nhiệm 8A
	4
	- Hóa 8( 6t) + CD9(3 t)+ CN 7a,b(4t)
	17
	

	13
	Nguyễn Thị Thuý Ly
	1981
	ĐH Văn
	
	TT tổ KHXH, và CĐ, chủ nhiệm lớp7A
	3 + 1+ 4
	- Chủ nhiệm 7A

-Văn 7A, C(8t), Công dân 8(3t), Sử 6( 2t)
	17
	 2 kiêm nhiệm chỉ tính 1

	14
	Nguyễn Thị Gấm
	1989
	CĐ Văn Sử
	
	Chủ nhiệm lớp 8C
	4
	- Chủ nhiệm 8C

-Văn khối 8(15 t) 
	19
	

	15
	Nguyễn Thị Lan
	1986
	CĐ Văn Địa
	ĐH Văn
	Thanh tra nhân dân
	2
	-Văn 7B( 4t)  + Địa 9( 6t)+ Địa 8(3 t)+ Địa 6( 2t)

-Bồi dưỡng đội tuyển Địa 9
	17
	Đã dự thi tuyển công chức tại Ân Thi

	16
	Nguyễn T Minh Loan
	1980
	CĐVăn Sử
	ĐH Văn
	TP tổ XH, Chủ nhiệm 9A
	1+ 4
	-Chủ nhiệm 9A

-Văn khối 9( 15t)  

- Bồi dưỡng đội tuyển Văn 9
	19
	2 kiêm nhiệm chỉ tính 1

	17
	Trần Thị Hạnh
	1975
	ĐH Anh
	
	Chủ tịch CĐ, Chủ nhiệm 6A
	3+ 4
	-Anh khối  9,6( 15t)+ chủ nhiệm lớp 6A 

- Bồi dưỡng đội tuyển Anh 9
	19
	2 kiêm nhiệm chỉ tính 1

	18
	Đoàn Thị Thanh Tám
	1978
	CĐ Văn Sử
	ĐH Văn
	P.Chủ tịch CĐ, Chủ nhiệm 6B
	2+ 4
	- Chủ nhiệm lớp 6B

-Văn 6 A, B( 8t) + Địa 7( 6t)
	18
	2 kiêm nhiệm chỉ tính 1

	19
	Trần Văn Cương
	1983
	CĐ Nhạc
	ĐH Nhạc
	TPT Đội
	10
	Nhạc khối 6,7,8,( 8t)+ CD 6( 2t)
	20
	

	20
	Tạ Thị Hưởng
	1986
	ĐH Sử
	
	BT đoàn, Chủ nhiệm 9B
	2+ 4
	- Chủ nhiệm 9B

-Sử 9( 3t),Sử 8( 6t)8, Sử 7( 6t)

- Bồi dưỡng đội tuyển Sử 9
	19
	2 kiêm nhiệm chỉ tính 1

	21
	Nguyễn Đức Hòa
	1983
	Toán- Tin
	ĐH
	
	0
	Toán 8B, Toán 7A
	9
	Tăng cường

	22
	Bùi Thị Hào
	1978
	ĐH Anh
	
	Phòng bộ môn Anh
	3
	-Anh khối 8 (9t) Anh khối 7( 9t)
	21
	

	23
	An Đăng Hoàn 
	1974
	TC
	ĐH
	K Toán
	
	- Kế toán trường học; 

- Phụ trách phô tô
	
	

	24
	Nguyễn Thị Huệ
	1985
	TC
	TC
	Văn thư
	
	- Văn thư trường học;

- Thủ quỹ;

- Quản lý hồ sơ nhân sự và phần mềm quản lý nhân sự;

- Quản lý phần mềm EMIS ONLINE, EQMS, CSDL ngành
- Quản lý phần mềm EVEMIS, EPERMIS.
	
	


* Ghi chú: - Môn Toán và văn lớp 8,9 giáo viên dạy tự chọn cùng với bộ môn nên Toán 8,9 tính 5 tiết/tuần; Môn Văn 8: 5 tiết/tuần. Văn 9: 6 tiết/tuần. Môn Toán ,Văn lớp  6,7 dạy tự chọn bằng môn Tin học cho nên tính 4 tiết /tuần .

                  - Giáo viên dạy Văn,Toán phụ đạo học sinh yếu của lớp mình.


        - Giáo viên là tổ trưởng,tổ phó tổ chuyên môn đồng thời là tổ trưởng, tổ phó tổ công đoàn.
III. NỘI DUNG KẾ HOẠCH KIỂM TRA.
1. Kế hoạch kiểm tra năm học:

	Thời gian kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng 

được kiểm tra
	Hình thức

 kiểm tra
	Lực lượng tham gia kiểm tra

	Tháng  9/2019
	Kiểm tra nền nếp và đồ dùng học tập của học sinh

Giáo án
Chỉ đạo công tác phổ cập
Cơ sở vật chất

Công tác tài chính 
Công tác văn thư

Công tác y tế 
Kiểm tra vệ sinh
	Học sinh toàn trường

Giáo viên toàn trường
Bùi Thị Thu
An Văn Hoàn

Nguyễn Thị Huệ

Nguyễn Thị Tuyến

Toàn trường
	Đột xuất
Định kỳ
Định kỳ
Định kỳ
Định kỳ
Định kỳ
Đột xuất
	Đoàn, Đội
HT và ba tổ trưởng
H T và ba tổ trưởng

HT  và ba tổ trưởng

HT 
HT và ba tổ trưởng
HT, Đoàn , Đội

	Tháng 10/2019
	Hồ sơ GV
Giảng dạy

Giảng dạy
Toàn diện

Toàn diện

Công tác chủ nhiệm
Kiểm tra vệ sinh
	Nguyễn Thị Dung
Trần Thị Mâu
Phạm Thị thu Trang
Trần Thị Hạnh
Bùi Thị Hào
Nguyễn Thị Gấm
Các phòng làm việc
	Định kỳ
Đột xuất

Đột xuất

Định kỳ
Định kỳ
Đột xuất
Đột xuất
	BGH và Đ/c Phượng
BGH và nhóm TD;

BGH và nhóm Toán
BGHCác tổ trưởng, tổ phó, Nhóm Anh
BGH
BGH

	Tháng 11/2019
	Giảng dạy
Toàn diện

Toàn diện

Giảng dạy

Giảng dạy

Giảng dạy

Kiểm tra việc thực hiện nền nếp của học sinh
	Vũ Thị Việt
Đỗ Thị Thực
Nguyễn Thị Minh Loan
Phạm Thị Thu Trang
Trần Thị Hạnh
Đoàn Thị Thanh Tám
Hs toàn trường
	Đột xuất
Định kỳ
Định kỳ
Đột xuất

Đột xuất

Đột xuất

Đột xuất
	BGH và nhóm toán

BGH và Đ/c Dung
BGH và Đ/c Ly
BGH và Đ/c Phượng
BGH và nhóm Anh
BGH và nhóm Văn

BGH, Đoàn, Đội

	Tháng 12/2019
	Thiết bị
Thư viện

Giảng dạy

Giảng dạy

Công tác chủ nhiệm

Kiểm tra  bồn hoa và khu vực vệ sinh các lớp
	Đ/c Bùi Thị Phượng
Đ/c  Vũ Thị Hà
Nguyễn Thị Gấm

Nguyễn Thị Thúy Ly

Tạ Thị Ngọc Anh
11 lớp
	Định kỳ
Định kỳ
Đột xuất

Đột xuất

Đột xuất
Đột xuất
	Các tổ trưởng, tổ phó
Các tổ trưởng, tổ phó

BGH và nhóm Văn

BGH và nhóm Văn

BGH và tồng PTĐ

BGH, đc Mâu

	Tháng 01/2020
	Toàn diện
Giảng dạy

Sổ ghi đầu bài 

Hoạt động của đội cờ đỏ

KT khu vực để xe
	Tạ Thị Hưởng
Trần Văn Cương
11 lớp

11 lớp

11 lớp
	Định kỳ
Đột xuất

Đột xuất
Định kỳ
Đột xuất
	BGH Và tổ XH

BGH và tổ XH

PHT

BGH

BGH, GV trực ban

	Tháng 02/2020
	Toàn diện
Toàn diện

Toàn diện

Kt giáo án
	Vũ Thị Hà
Phạm Thị Bảo  Anh
Vũ Thị Thu Hoài

Gv toàn trường
	Định kỳ
Định kỳ
Định kỳ

Đột xuất
	BGH và tổ TN
BGH và nhóm Toán
BGH và Đ/c Mâu

BGH, 2 tổ trưởng

	Tháng 3/2020
	KT hồ sơ chuyên đề 
KT hồ sơ hai tổ chuyên môn
KT bài kiểm tra của học sinh
	Hai tổ chuyên môn
Học sinh toàn trường
	Định kỳ
Định kỳ
	BGH
Đoàn, đội

	Tháng 4/2020
	Hoạt động ngoài giờ lên lớp. 

Công tác chủ nhiệm


	GVCN 

Phạm Thị Bảo Anh
	Định kỳ
Định kỳ
Định Kỳ

	BGH, các tổ trưởng
BGH, 
BGH, Tổng PTĐ

	Tháng 5/2020
	Toàn bộ hồ sơ của đội TN
Hồ sơ hoạt động của công đoàn

Kiểm tra cơ sở vật chất

Kiểm tra việc vào điểm trên máy
	Đội Thiếu niên
Công đoàn

Các lớp

GV toàn trường
	Định kỳ
Định kỳ
Định kỳ
	BGH, và Đ/c Hưởng
Chi ủy chi bộ

BGH

BGH

	Tháng 6/2020
	Kiểm tra cơ sở vật chất
	Phòng thư viện, thiết bị
	Định kỳ
	BGH

	Tháng 7/2020
	
	
	
	

	Tháng 8/2020
	
	
	
	


2. Kế hoạch kiểm tra tháng 

	Thời gian kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng 

được kiểm tra
	Hình thức

 kiểm tra
	Lực lượng tham

gia kiểm tra

	Tháng
	Tuần
	
	
	
	

	Tháng 9/2019

	- Tuần 1
- Tuần 3

- Tuần 4
	- Kiểm tra nền nếp học sinh
Tình Hình đội ngũ

Chỉ đạo công tác phổ cập

Cớ sở vật chất

Công tác tài chính 

Công tác văn thư

Công tác y tế 
	- Học sinh toàn trường
Bùi Thị Thu
An Văn Hoàn

Nguyễn Thị Huệ

Nguyễn Thị Tuyến
	Đột xuất
Định kỳ
Định kỳ
Định kỳ
Định kỳ
Định kỳ
Định kỳ
	Hiệu trưởng
HT và ba tổ trưởng

BGH và ba tổ trưởng

BGH và ba tổ trưởng
BGH và ba tổ trưởng

BGH và ba tổ trưởng

	Tháng 10/2019
	- Tuần 1

- Tuần 2

- Tuần 3 - Tuần 4
	Hồ sơ GV

Giảng dạy

Giảng dạy

Toàn diện

Toàn Diện

Công tác chủ nhiệm
	Nguyễn Thị Dung

Trần Thị Mâu

Phạm Thị thu Trang

Trần Thị Hạnh

Bùi Thị Hào

Nguyễn Thị Gấm
	Định kỳ
Đột xuất

Đột xuất

Định kỳ
Định Kỳ

Đột xuất
	BGH và nhóm Hóa, Sinh
BGH và nhóm TD;

BGH và nhóm Toán

Các tổ trưởng, tổ phó

Tổ XH

BGH

	Tháng 11/2019
	- Tuần 1

- Tuần 2

- Tuần 3

- Tuần 4
	Giảng dạy

Toàn diện

Toàn diện

Giảng dạy

Giảng dạy
	Vũ Thị Việt

Đỗ Thị Thực

Nguyễn Thị Minh Loan

Phạm Thị Thu Trang

Đoàn Thị Thanh Tám
	Đột xuất

Định kỳ
Định kỳ
Đột xuất

Đột xuất
	BGH và nhóm toán

BGH và Đ/c Dung
BGH và nhóm Văn

BGH và nhóm Toán

BGH và nhóm Văn

	Tháng 12/2019
	- Tuần 1

- Tuần 2

- Tuần 3

- Tuần 4
	Thiết bị

Thư viện

Giảng dạy

Giảng dạy

Công tác chủ nhiệm
	Đ/c Bùi Thị Phượng

Đ/c  Vũ Thị Hà

Nguyễn Thị Gấm

Nguyễn Thị Thúy Ly

Tạ Thị Ngọc Anh
	Định kỳ
Định kỳ
Đột xuất

Đột xuất

Đột xuất
	Các tổ trưởng, tổ phó

Các tổ trưởng, tổ phó

BGH và nhóm Văn

BGH và nhóm Văn

BGH và tồng PTĐ

	Tháng 01/2020
	- Tuần 1

- Tuần 2

- Tuần 3

- Tuần 4
	Toàn diện

Giảng dạy

Sổ ghi đầu bài

Hoạt động của đội cờ đỏ
	Tạ Thị Hưởng

Trần Văn Cương

11 lớp
11 lớp
	Định kỳ
Đột xuất

Định kỳ

Định kỳ
	BGH Và tổ XH

BGH và tổ XH

Đoàn, Đội

BGH

	Tháng 02/2020
	- Tuần 1

- Tuần 2

- Tuần 3

- Tuần 4
	Toàn diện

Toàn diện

Toàn diện

Kiểm tra hồ sơ giáo viên
	Vũ Thị Hà

Phạm Thị Bảo Anh

Vũ Thị Thu Hoài

Toàn thể gv
	Định kỳ

Định kỳ

Định kỳ

Định kỳ
	BGH và tổ TN

BGH và nhóm Toán

BGH và Đ/c Mâu

BGH

	Tháng 3/2020
	- Tuần 1

- Tuần 2

- Tuần 3

- Tuần 4


	KT hồ sơ chuyên đề 

KT  hồ sơ hai tổ chuyên môn

KT bài kiểm tra của học sinh
	Tổ chuyên môn

Tổ chuyên môn

Học sinh toàn trường
	Định kỳ

Định kỳ

Định kỳ
	PHT

BGH

Đoàn , Đội

	Tháng 4/2020
	- Tuần 1

- Tuần 2

- Tuần 3

- Tuần 4
	Hoạt động ngoài giờ lên lớp. 

Công tác chủ nhiệm

KT việc ra đề kt của gv
	Chi hội khuyến học

Chi hội CTĐ

Gv toàn trường
	Định kì

Định kì

Đột xuất
	BGH và các tổ trưởng

BGH và các tổ trưởng

BGH các tổ trưởng 

	Tháng 5/2020
	- Tuần 1

- Tuần 2

- Tuần 3

- Tuần 4
	Toàn bộ hồ sơ của đội TN 

Hồ sơ hoạt động của công đoàn

Kiểm tra cơ sở vật chất
Kiểm tra việc vào điểm trên máy


	Đội Thiếu niên

BCH công đoàn

Phòng học

Giáo viên toàn trường
	Định kỳ
Định kỳ

Định kỳ

Định kỳ
	BGH, tổ trưởng và Đ/c Hưởng

BGH, Ban chi ủy chi bộ

BGH

BGH

	Tháng 6/2020
	
	
	
	
	

	Tháng 7/2020
	
	
	
	
	

	Tháng 8/2020
	
	
	
	
	


2. Kế hoạch kiểm tra tuần 


Kế hoạch kiểm tra tuần phải được cụ thể hóa trên kế hoạch kiểm tra tháng 
	Thời gian kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng được kiểm tra
	Người kiểm tra
	Ghi chú

	Thứ 2
	
	
	
	

	Thứ 3
	
	
	
	

	Thứ 4
	
	
	
	

	Thứ 5
	
	
	
	

	Thứ 6
	
	
	
	

	Thứ 7
	
	
	
	


Nơi nhận                                                                                                                                                  THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

- Phòng GD&ĐT (để báo cáo);

- HT, PHT, Tổ trưởng chuyên môn, CTCĐ, TTND, BT Đoàn, TPT,...;
- Lưu VT.                                                                         














  Quách Thị Diệu
PAGE  
7

